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Vinnuleidbeining

VL700 01 - 5 Umséknarferli vegna A, B, C og E akstursleyfa

Sampykkjandi: Namsbrautarstjéri flugvallarbrautar

1 Inngangur
Vinnuleidbeiningin lysir hvernig [...] pjalfun vegna akstursleyfa er hattad og hvernig skraning
peirra fer fram.

2 Utnefndur adili

Fyrirtaeki med fasta starfsemi Utnefna adila (geta verid fleiri en einn) sem sér um 6ll samskipti
vid skrifstofu adgangsmala a Keflavikurflugvelli vegna akstursleyfa.

Utnefndir adilar fa aukinn adgang ad namsumsjénarkerfi Isavia og getur fylgst med framgangi
sinna starfsmanna er vardar pjalfun til akstursleyfa.

Utnefndir adilar vista gégn um aksturspjalfun starfsmanna sinna rafreent hja sér.
Skrifstofa adgangsmala heldur utan um lista af itnefndum adilum.

Fyrirteeki med timabundna vidveru fa pjalfun hja flugvallapjonustu Keflavikurflugvallar. Frekari
upplysingar veitir skrifstofa adgangsmala a Keflavikurflugvelli.

Utnefndur adili skal tryggja ad starfsmadur hafi tilskilin 6kuréttindi (6kuskirteini, meiraprof eda
vinnuvélaréttindi) og geyma peer upplysingar. Sé um ad raeda erlend skirteini ber fyrirteeki ad
sannreyna ad pau séu i gildi og hvada réttindi pau veita og geta veitt Isavia upplysingar um
pad ef eftir pvi er 6skad. Vinnueftirlit parf ad votta erlend vinnuvélaréttindi.

Utnefndur adili skal tryggja ad starfsmadur hafi stadist enskumat adur en sott er um
akstursnamskeid B og C/E. Lagmarkskunnattu vegna enskumats er fjérda stig a ICAO kvarda
(Level 4 ICAO english proficiency test). Enskumatido verdur ad vera framkvaemt af
vidurkenndum matsmoénnum sem hafa leyfi fra Samgongustofu til ad meta tungumalakunnattu
(language assessment bodies).

3 Umsoknarferli um akstursleyfi

Ef um nyjan starfsmann er ad reeda eda endurnyjun a adgangsheimildum pess sem parf ad
aka innan haftasveedis pa er merkt vido A-akstursleyfi & eyoubladi EB762 34 Umsdkn um
adgangsheimild ad Keflavikurflugvelli. Ef seekja & um fyrir starfsmann sem er nu pegar i
starfi er ferlid eftirfarandi:

e Utnefndur adili eda neesti yfirmadur hja Isavia 6skar eftir pvi vié skrifstofu
adgangsmala aod fa akstursleyfi fyrir tiltekna starfsmenn.

e Efum nyjan starfsmann er ad reeda eda endurnyjun & adgangsheimild pa er merkt i
LAkstursleyfi“ & umsoknareydubladi EB762 34 Umsdkn um adgangsheimild ad
Keflavikurflugvelli.

3.1 Umsokn um B eda C akstursleyfi
Send er beidni & akstursleyfi.kef@isavia.is. Fylgja parf med upplysingar um passanumer,
netfang, nafn og tegund 6kuleyfis sem sétt er um.
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A leyfi

Skrifstofa adgangsmala sendir bod a rafreent namskeid.

Starfsmadur lykur rafreenu namskeidi med ad lagmarki 80% arangri. Ef
ekki naest ad standast lokaprof parf viokomandi starfsmadur ad reyna aftur.

Starfsmadur fer i pjalfun hja sinu fyrirteeki

Starfsmadur fer i haefnimat hja sinu fyrirtaeki

Ef starfsmadur stenst haefnimat er pad stadfest med rafreenum heetti i
adgangsheimild
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B leyfi

Skrifstofa adgangsmala sendir bod a rafreent nAmskeid

Skrifstofa adgangsmala sendir einnig télvupdst & c.assessment@isavia.is, med
upplysingum um starfsmanninn

Starfsmadur lykur rafreenu namskeidi med ad lagmarki 80% arangri. Ef ekki naest ad
standast lokaproéf parf viskomandi starfsmadur ad reyna aftur

Starfsmadur fer i pjalfun hja sinu fyrirteeki

Starfsmadur ISAVIA skélans bodar starfsmann a boklegt og verklegt namskeid, pegar
rafreenu namskeidi er lokid (ferlid getur tekid einn manud)

Pegar béklegu og verklegu namskeidi er lokid og stadist og stadfesting & enskumati liggur
fyrir sendir starfsmadur ISAVIA skdlans utnefndum adila fyrirtaekis télvupost par um

Starfsmadur fer i haefnimat hja sinu fyrirteeki

Ef starfsmadur stenst haefnimat er pad stadfest med rafreenum heetti i adgangsheimild
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C og E leyfi

Skrifstofa sendir bod a rafreent namskeio.

Skrifstofa adgangsmala sendir einnig tdlvupdst & c.assessment@isavia.is, med
upplysingum um starfsmanninn

Starfsmadur lykur rafreenu namskeidi med ad lagmarki 80% arangri. Ef ekki naest ad
standast lokapréf parf viskomandi starfsmadur ad reyna aftur.

Starfsmadur fer i pjalfun hjé sinu fyrirtaeki

Starfsmadur ISAVIA skélans bodar starfsmann a boklegt og verklegt nAmskeid, pegar
rafreenu namskeidi er lokid (ferlid getur tekid einn manud).

Pegar boklegu og verklegu ndmskeidi er lokid og stadist og stadfesting & enskumati liggur
fyrir sendir starfsmadur ISAVIA skolans dtnefndum adila fyrirteekis tolvupost par um.

Starfsmadur fer i haefnimat hja haefnimatsmanni ISAVIA

Ef starfsmadur stenst haefnimat er pad stadfest med rafreenum heetti i adgangsheimild
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4 bjalfun og kennsla

Steerri fyrirtaeki med fasta starfsemi a Keflavikurflugvelli sjd um hluta af aksturspjalfun sins
starfsfolks med gognum frd lIsavia. Isavia mun taka Ut verkferla starfsadila er varda
aksturspjalfun i innri attektum.

A - leyfi

e Framkveemd verklegrar pjalfunar fer fram hja viskomandi fyrirteeki eda hja Isavia sé
starfsmadurinn padan.

e bad er a abyrgad fyrirteekis ad sja til pess ad umsaekjandi fai verklega pjalfun.

e Starfsmadur fer a.m.k. fjorum sinnum med starfspjalfa Gt a flughlad ad sinna verkefni
sem krefjast A 6kuleyfis.

e [ upphafi verklegrar pjalfunar skal finna tima til pjalfunar pegar umferd er minni um
flugvollinn.

e Umsaekjandi skal fyrst sitja med reyndari adila i akstri eftir pérfum adur en verkleg
pjalfun fer fram.

e Starfspjalfari hefur medferdis gatlista fyrir verklega pjalfun. Hann fylgir gatlistanum og
framkveemir hvern verkpatt fyrir sig til ad pjélfa starfsmanninn i akstri & flughladi. Ad
auki skal pjalfa starfsmanna ad aka med sérstok teeki eftir pvi sem vid a.

e Mida skal vid ad framkveemd verklegrar pjalfunar fari fram innan 10 daga fra pvi ad
rafreenu ndmskeioi er lokid.

e begar buid er ad fara i gegnum alla verkpeetti verklegrar pjalfunar og starfspjalfi telur
viokomandi haefan til aksturs & flughladi og pjénustuvegum skal framkvaema
haefnimat.

o Starfspjalfi ma EKKI framkveema haefnimat & sinum nemanda.

e Heefnimatsmadur skal standast krofur um haefni samkveemt EASA 139/2014 (sja
nedar)

e Pbegar umsaekjandi meetir i haefnismat skal haefnismatsmadur notast vid
spjaldtélvu/farsima. Umseekjandi skréir sig inn i ndmsumsjonarkerfi Isavia. Med pvi
fer tilkynning sjalfkrafa til skrifstofu adgangsmala um ad umsaekjandi hafi lokid
haefnismati pegar haefnismatsmadur hefur Gtfyllt listann rafraent.

B - leyfi

e Nemandi getur ekki hafid namskeid nema ad hann geti synt fram & ad hann sé meod gilt
enskumat. Fyrirteeki skal halda utanum enskumat starfsmanna og geta synt fram & pad.

e Framkveemd verklegrar pjélfunar fer fram hja viokomandi fyrirteeki og i framhaldi hja
ISAVIA.

e Pad er a abyrgd fyrirteekis ad sja til pess ad umsaekjandi fai verklega pjalfun.

e Starfsmadur fer a.m.k. fjérum sinnum med starfspjalfa ut & flughlad ad sinna verkefni
sem krefjast B dkuleyfis.

e [ upphafi verklegrar pjalfunar skal finna tima til pjalfunar pegar umferd er minni um
flugvéllinn.

e Umsaekjandi skal fyrst sitja med reyndari adila i akstri eftir pérfum adur en verkleg
pjalfun fer fram.
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e Starfspjalfari hefur medferdis gatlista fyrir verklega pjalfun. Hann skal fylgja
gatlistanum og framkvaema hvern verkpatt fyrir sig til ad pjalfa starfsmanninn i akstri a
akbrautum.

e Auk pess fa starfsmenn fa boklega pjalfun i talstédvasamskiptum hja ISAVIA (3-4
kist).

e Starfsmenn fa verklega pjalfun i aksturshermi hja ISAVIA (simulator um 3 kist.)

e Starfsmenn fa verklega pjalfun a flugvelli hja ISAVIA (um 1 Kist)

e Mida skal vio ad framkveemd verklegrar pjalfunar fari ad 6llu jéfnu fram innan eins
manadar fra pvi ad rafreenu namskeidi er lokid.

e begar buid er ad fara i gegnum alla verkpeetti verklegrar pjalfunar og leidbeinandi
telur vidkomandi heefan til aksturs & akbrautum skal framkvaema haefnimat.

e Rekstraradili tilnefnir heefnimatsmann i sinu fyrirtseki til ad framkvaema haefnimat a
sinum starfsmanni.

e Heefnimatsmadur skal standast kréfur um haefni samkvaemt EASA 139/2014 (sja hér
nedar)

e Pbegar umsaekjandi meetir i haefnismat skal haefnismatsmadur notast vid
spjaldtélvu/farsima og par skrair umsaekjandi sig inn i namsumsjénarkerfi Isavia. Med
pvi fer tilkynning sjalfkrafa til skrifstofu adgangsmala um ad umsaekjandi hafi lokid
haefnismati pegar haefnismatsmadur hefur atfyllt listann rafreent.

C og E - leyfi

¢ Nemandi getur ekki hafid nAmskeid nema ad hann geti synt fram a ad hann sé med gilt
enskumat. Fyrirteeki skal halda utanum enskumat starfsmanna og geta synt fram a pad.

o Framkveemd verklegrar pjalfunar fer fram hja viokomandi fyrirteeki og i framhaldi hja
ISAVIA.

e Ppad er a abyrgd fyrirteekis ad sja til pess ad umsaekjandi fai verklega pjalfun.

e Starfsmadur fer a.m.k. fjérum sinnum med starfspjalfa ut & flughlad ad sinna verkefni
sem krefjast C dkuleyfis.

e [ upphafi verklegrar pjalfunar skal finna tima til pjalfunar pegar umferd er minni um
flugvéllinn.

e Umsaekjandi skal fyrst sitja med reyndari adila i akstri eftir pérfum adur en verkleg
pjalfun fer fram.

e Starfspjalfari hefur medferdis gatlista fyrir verklega pjalfun. Hann skal fylgja
gatlistanum og framkvaema hvern verkpatt fyrir sig til ad pjalfa starfsmanninn i akstri a
akbrautum.

e Auk pess fa starfsmenn fa boklega pjalfun i talstédvasamskiptum hja ISAVIA (3-4
kist).

e Starfsmenn fa verklega pjalfun i aksturshermi hja ISAVIA (simulator um 3 kist.)

e Starfsmenn fa verklega pjalfun & flugvelli hja ISAVIA (um 1 Kkist)

e Mida skal vid ad framkvaemd verklegrar pjalfunar fari ad 6llu j6fnu fram innan eins
manadar fra pvi ad rafreenu namskeidi er lokid.

e Dbegar buid er ad fara i gegnum alla verkpeetti verklegrar pjalfunar og leidbeinandi
telur viokomandi heefan til aksturs & flugbrautum og akbrautum skal framkvaema
haefnimat.

e Heefnimat er framkveemt af haefnimatsmanni Isavia.
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e Heefnimatsmadur skal standast kréfur um haefni samkveemt EASA 139/2014 (sja hér
neaoar).

e Pbegar umsaekjandi meetir i haefnismat skal haefnismatsmadur notast vid
spjaldtélvu/farsima og par skrair umsaekjandi sig inn i namsumsjénarkerfi Isavia. Med
pvi fer tilkynning sjalfkrafa til skrifstofu adgangsmala um ad umsaekjandi hafi lokid
haefnismati pegar haefnismatsmadur hefur atfyllt listann rafreent.

5 Framkveemd haefnimats

e Starfsmadur opnar namsvef Isavia i télvu/snjalltaeki/sima og skrair sig inn a sinn
adgang

e Haefnimatsmadur opnar Haefnimat inni & namsvef (& adgangi starfsmanns)

e Heefnimatsmadur fyllir inn naudsynlegar upplysingar

e Nyr starfsmadur ekur eftir leidbeiningum haefnimatsmanns og svarar videigandi
spurningum

e Nidurstada feest ar mati

Nai starfsmadur ekki fullnaegjandi einkunn ber starfsadila ad tryggja honum videigandi pjalfun
og 6ska svo eftir pvi vid videigandi adila ad opnad verdi fyrir haefnimatid aftur.

Nidurstodur heefnimats eru skrddar a namsumsjénarkerfi Isavia.

6 Stadfestingar — Diploma skirteini
Vid lok haefnimats feer starfsmadur afhent skirteini til stadfestingar ar namsumsjonarkerfi
Isavia. Tengilidir geta séd stadfestinguna og skirteini i nAmsumsjonarkerfinu.

7 Endurnyjun akstursleyfa

Endurnyjun akstursleyfa fylgir endurnyjun adgangsheimildar. Gildistimi er pvi ad hamarki 5 ar.
Vio endurnyjun adgangsheimilda parf ad taka fram i umsékn hvort endurnyja skuli akstursleyfi.
Viokomandi feer sent rafreent namskeid sem hann parf ad standast til ad vidhalda réttindum
sinum.

8 Krofur haefnimatsmanna
Heefnimatsmenn bera abyrgd & mati a haefni og feerni starfsmanna. beir aettu:

e ad hafa synt fram & getu til ad meta arangur og framkveema haefnimat vegna
akstursleyfa

e aod fareglulega endurmenntun til ad tryggja ad matsstodlum sé vidhaldid

e aod uppfylla freedilega pekkingu sem er videigandi fyrir haefnimatid og hafa
fullneegjandi starfsreynslu & svidi aksturs.

9 Tilvisanir

EB762 34 Umsokn um adgangsheimild ad Keflavikurflugvelli.
Namsefni og heefnimat sem hyst er rafreent i ndmsumsjonarkerfi Isavia.

itargtgn adgengileg starfsadilum & ytri vef Isavia.
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